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Széchenyi Istvan Egyetem Vizsgakozpont
PALYAZATI FELHIVASA

Feladatkészitok, feladatbiralok és vizsgaztatok névjegyzékébe, valamint Jegyzok
névjegyzékébe torténé regisztraciora vonatkozéan

1. A felhivas célja:

A Széchenyi Istvan Egyetem Vizsgakozpont (tovabbiakban roviden: SZEVK) vizsgaztatasi
tevékenysége kapcsan

I.1 Feladatkészitok, feladatbiralok és vizsgaztatok névjegyzékébe varja azon szakértok
jelentkezését, akik

e vizsgabizottsagi tagi (mérd-értékeldi, feliigyeloi)

o vizsgafeladat (irasbeli- és/vagy projektfeladat) készitdi és/vagy véleményezoi
feladatok ellatasaval, illetve

1.2 Jegyz6k névjegyzékébe azon személyek jelentkezését, akik jegyzoi feladatok ellatasaval
kézremitkddni szandékoznak a SZEVK alabbi agazatokhoz kapcsoldoddan szervezett szakmai,
valamint képesitd vizsgainak lebonyolitasaban:

1. egyészségiigy technika,

2. egészségligy,

3. ¢lelmiszeripar,

4. mezogazdasag és erdészet,
5. szocidlis.

II. Az ellatando feladatok:

I1.1. Vizsgabizottsagi tagként torténd kozremiikodés esetén:

II.1.1. Szakmai vizsgak vizsgabizottsagi tagjaként torténd kozremikodés:

1. A 2019. évi LXXX. torvényben, a szakképzésrol szold torvény végrehajtasarol szolod
12/2020. (II. 7.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok elvégzése a SZEVK
vonatkozasaban relevans szakmai vizsgak tekintetében, a SZEVK vizsgabizottsagi
tagok munkajat is szabalyozo miikddési dokumentumai, szabalyzatai, eljarasrendjei
szerint:

e Minden tag esetében:

o a vizsgabizottsdig valamely tagja a vizsgdzd személyazonossagat
valamennyi vizsgatevékenység megkezdésekor ellendrzi,

o a vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott
feladatok tekintetében onalloan is feleldsek a szakmai vizsga szabalyos és
zavartalan lefolytatasaért,

o alebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

o ellenérzik a projektfeladat megvalositasanak lépéseit, és rogzitik azok
eredményeit,

o az el6z6 pont szerinti adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést,
valamint
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o az értekelési folyamat eredményét bemutatdo és a javasolt érdemjegyet
tartalmazé dokumentaciot a vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést kovetéen
tovabbitjak az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének.

o A vizsgafeliigyel6 specialis feladatai:

o felfiiggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszert feltételei nem
biztositottak, és err6l haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpontot,

o aszakmai vizsga megkezdése elott

= ellendrzi a szakmai vizsga el6készitését, a sziikséges szakmali,
targyi €s személyi feltételeket, az egészséges ¢és biztonsagos
vizsgakoriilmények meglétét,

= a vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval ellen6rzi a szakmai vizsga
jogszabalyban el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai és
tartalmi megfelel0ségét,

o vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,
ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatdo dokumentaciot,
tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az Oket
érinté dontésekrol, tudnivalokrol,

o gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszert kidllitdsarol és

hitelesitéseérol, feliigyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkajat.

Részvétel a szakmai vizsga megkezdése el6tt a munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségiigyi eldirasokrol szol6 oktatason.
A Vizsgakozpont vizsgaztatasra, integritdsra, etikdra vonatkozodan szabalyozasokat
tartalmazé muikodési dokumentumainak megismerése és az abban foglaltaknak
megfeleld munkavégzés.
A vizsgafeladatokkal kapcsolatos észrevételek megtétele a Vizsgafeladat értékeld lap
kitoltésével.
A vonatkozo Képzési és Kimeneti Kovetelményben leirtakkal kapcsolatos észrevételek
megtétele, mely az oktatasban tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet.
Barmely, vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevétel megtétele, melyekkel a folyamatok
fejleszthetdk, javithatok.

o O

I1.1.2. Képesit6 vizsgak vizsgabizottsagi tagjaként torténd kozremukodés:

1.

A 2019. évi LXXX. torvényben, a szakképzésrdl szold torvény végrehajtasarol szolo
12/2020. (I. 7.) Korm. rendeletben rogzitettek szerinti tevékenység elvégzése a SZEVK
vonatkozasaban relevans szakmai vizsgak tekintetében, a SZEVK vizsgabizottsagi
tagok munkajat is szabalyozo miikddési dokumentumai, szabalyzatai, eljarasrendjei
szerint:

e a vizsgabizottsag valamely tagja a vizsgazd személyazonossagat valamennyi
vizsgatevékenység megkezdésekor ellendrzi,

e a vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok
tekintetében Onalloan is felelosek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan
lefolytatasaért,

e alebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

o cllendrzik az adott vizsgatevékenység megvalositasanak 1épéseit, és rogzitik azok
eredményeit,

e az el6z0 pont szerinti adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést,
valamint
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o az értekelési folyamat eredményét bemutato és a javasolt érdemjegyet tartalmazo
dokumentaciot az ellenjegyzést kdvetden tovabbitjak az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont vezetdjének.

o felfliggesztik a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszeri feltételei nem
biztositottak, ¢és err6l haladéktalanul értesitik az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpontot,

e a képesito vizsga megkezdése elott

o ellendrzik a képesitd vizsga eldkészitését, a sziikséges szakmai, targyi és
személyi feltételeket, az egészséges ¢és biztonsagos vizsgakoriilmények
meglétét,

o ellenérzik a szakmai vizsga jogszabalyban eldirt dokumentumainak
meglétét, azok formai és tartalmi megfelel9ségét,

vezetik a szakmai vizsgat és jovahagyjak a vizsgajegyzokonyvet,

ellenjegyzik az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

tajékoztatjak a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az dket érintd

dontésekroél, tudnivalokrol,
o gondoskodnak a szakmai vizsga iratainak szabalyszeri kiallitasarol és
hitelesitésérol, feliigyelik a szakmai vizsga jegyzd6jének munkajat.

2. Részvétel a képesitd vizsga megkezdése elott a munkavédelmi, tizvédelmi,
egészségiigyi eldirasokrol szol6 oktatason.

3. A Vizsgakdzpont vizsgaztatasra, integritasra, etikdra vonatkozdan szabalyozasokat
tartalmazd miikodési dokumentumainak megismerése ¢és az abban foglaltaknak
megfeleld munkavégzés.

4. A vizsgafeladatokkal kapcsolatos észrevételek megtétele a Vizsgafeladat értékeld lap
kitoltésével.

5. A vonatkozé Programkovetelményekben leirtakkal kapcsolatos észrevételek megtétele,
mely az oktatasban tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet.

6. Barmely, vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevétel megtétele, melyekkel a folyamatok
fejleszthetdk, javithatok.

I1.2. Vizsgafeladat (irasbeli- és/vagy projektfeladat) készitésben és/vagy véleményezésben
torténé kozremiikodés esetén:

11.2.1. Vizsgafeladat (irasbeli- és/vagy projektfeladat) készités feladatai:

A vonatkoz6 Képzési ¢és kimeneti kovetelmények (a tovabbiakban: KKK) /
Programkdvetelmények (a tovabbiakban: PK) tartalmanak maradéktalan figyelembevétele
mellett vizsgafeladatok (irasbeli- és/vagy projektfeladatok) fejlesztése, a hozza kapcsolodo
javitasi utmutatd és értékeld lap kidolgozasa a vizsgakozponttal, illetve a vizsgakdzpont altal
meghatarozott szakértovel/szakértokkel egyiittmiikodve, az esetlegesen feltart hianyossagok,
illetve hibak megsziintetésével, a sziikség szerinti modositdsok elvégzésével a végsod
jovahagyasig.

11.2.2. Vizsgafeladat (irasbeli- és/vagy projektfeladat) véleményezési feladatai:

A vonatkozé KKK-k / PK-k tartalmanak maradéktalan figyelembevétele mellett a fejlesztett
vizsgafeladatok (irasbeli- és/vagy projektfeladatok), valamint a hozza kapcsolodd javitasi
utmutatd és értékeld lap szakmai ellendrzése, véleményezése, az esetlegesen feltart
hianyossagok ¢és hibak jelzése, valamint a sziikség szerinti moddositasok elvégzésének
ellendrzése a  vizsgakozponttal, illetve a  vizsgakdzpont altal meghatarozott
szakértovel/szakértokkel egyiittmiikodve a végso jovahagyasig.
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I1.3. Jegyzéi feladatokban torténé kozremiikodés esetén:

A vizsga jegyzOje a vizsga elokészitésével, lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos
dokumentalasi feladatokat (Szkr. 274. §), vagyis a kovetkezo feladatokat latja el:

1.

Sk wh

a projektfeladat megkezdése elott ellendrzi a jeldltek személyazonossagat,
vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,
Osszesiti a szakmai/képesito vizsga részeredményeit,
kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,
kitolti az oklevelet vagy a szakmai/képesitd bizonyitvanyt,
gondoskodik
o avizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai/képesitd bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasarol, egyezésérol,
o a szakmai/képesitd vizsga lezarasat kovetden a vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérol,
o a szakmai/képesit vizsga lezarasat kovetéen az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérol,
elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket.

III. A palvazat benyujtasara, illetve a feladatellatasban torténo kozremiikodésre

vonatkozo jogosultsagi feltételek:

IIL.1. A névjegyzékekre Keriilésre vonatkozo jogosultsagi feltételek

A palyazat biralat keretében vizsgalt kritériumok:

III.1.1. A szakmai vizsgdk vizsgabizottsagi tagjai esetén:

A palyazo
1. a vizsgan megszerezhetd szakma oktatdsahoz az Szkr. 134. §-aban eloirt feltételekkel
rendelkezik, illetve
2. a Képzési és kimeneti kdvetelményekben a személyi feltétekere vonatkozd relevans
feltételekkel rendelkezik, és
3. Minimum 3 év (oktatdi vagy szakmaban to1tott idd) szakmai tapasztalata van.

Vizsgafeliigyel6i feladatokra torténd palyazas esetén, a fentieken tali kritérium:
Ha a képzési és kimeneti kovetelmények a vizsgara bocsatas feltételeként kozépfoku
nyelvvizsgat irnak eld, és a szakmai vizsga idegen nyelvi kdvetelményeket is tartalmaz,
akkor a palyazonak:

a szakmai vizsga nyelvét anyanyelven kell beszélnie, vagy
abbol a KER szerinti C1 szintli allamilag elismert nyelvvizsgaval vagy
azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie.

II1.1.2. A képesitd vizsgak vizsgabizottsagi tagjai esetén:

A palyazo

1.

2.

a Programkovetelményben a személyi feltétekere vonatkozdan rogzitett relevans
kritériumoknak megfelel, vagy amennyiben a programkovetelmény a személyi
feltételekre vonatozdéan nem tartalmaz el6irast, abban az esetben a vizsgan
megszerezhetd szakképesités 4agazatdba tartozd, a szakteriilethez illeszkedd
szakképesités képzéséhez vagy szakma oktatdsahoz igazodd szakképzettséggel
rendelkezik, és

minimum 3 év (oktatdi vagy szakmaban t61tott id6) szakmai tapasztalattal rendelkezik.
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II1.1.3. A képesitd vizsgahoz kapcsolddd irasbeli feladat, illetve projektfeladat készitd
szakember esetén:

A palyazoé
1. A vizsga szakteriilete tekintetében felsofoktl szakmai végzettséggel vagy az adott
szakmai teriileten mesterlevéllel rendelkezik,
2. Legalabb harom év oktatasi és/vagy vizsgaztatdsi tapasztalata van a vizsga
szaktertiletén.

II1.1.4. A képesitd vizsgdhoz kapcesolddd irdsbeli feladat, illetve projektfeladat véleményezd
szakember esetén:

A palyazoé
1. a vizsga szakteriilete tekintetében felsdfoku szakmai végzettséggel vagy az adott
szakmai teriileten mesterlevéllel, és
2. pedagogiai vagy andragogiai végzettséggel rendelkezik

II1.1.5. Jegyz0 esetén:

A palyazo6 legalabb érettségi végzettséggel rendelkezik.

II1.2. Konkrét feladat ellatasanak jogosultsagi feltételei

Konkrét feladatellatasra torténd felkérés keretében vizsgalt kritériumok:

II1.2.1. A szakmai vizsgak vizsgabizottsagi tagjai esetén:

1. A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idépontjaban' a
vizsgadn megszerezheté szakma képzési teriilete tekintetében rendszeres® oktatasi
tevékenységet folytat,

2. a feladatot ellatd a vizsgazo szakmai vizsgara torténd felkészitésében (dgazati vizsgat
kovetd szakmai képzés) nem vett részt,

3. afeladatot ellato a vizsgazonak nem hozzatartozoja.

Vizsgafeliigyel0i feladatokra torténé felkérés esetén, a fenticken tali kritérium:
Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, a vizsgafeliigyelonek

e aszakmai vizsga nyelvét anyanyelven kell beszélnie, vagy

e abbdl a KER szerinti C1 szintli allamilag elismert nyelvvizsgaval vagy

e azzal egyenértéki okirattal kell rendelkeznie.

II1.2.2. A képesitd vizsgak vizsgabizottsagi tagjai esetén:

1. A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idépontjaban’ a
vizsgdn megszerezhetd szakma képzési teriilete tekintetében rendszeres* oktatasi
tevékenységet folytat,

! Az oktatasi tevékenység aktualisnak mindsiil, amennyiben a vizsgabizottsagi tagnak a vizsga id6pontjdban é16
szerz6dése van a vizsgan megszerezhetd szakma képzési teriiletébe tartozo oktatési tevékenységre.

2 Az oktatasi tevékenység rendszeresnek mindsiil, amennyiben a vizsgabizottsagi tag a vizsgdn megszerezhetd
szakma képzési teriiletébe tartozdéan a vizsgat megel6z6 3 évben tobb képzési csoportban vagy tobb
tananyagegységet érintden végzett oktatoi tevékenységet.

3 Az oktatési tevékenység aktudlisnak mindsiil, amennyiben a vizsgabizottsigi tagnak a vizsga idépontjaban él&
szerz6dése van a vizsgan megszerezhetd szakképesités képzési teriiletébe tartozo oktatasi tevékenységre.

4 Az oktatasi tevékenység rendszeresnek mindsiil, amennyiben a vizsgabizottsagi tag a vizsgan megszerezhetd
szakképesités képzési teriiletébe tartozoan a vizsgat megel6z6 3 évben tobb képzési csoportban vagy tobb
tananyagegységet érintden végzett oktatoi tevékenységet.
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2. a feladatot ellato a vizsgazd szakmai vizsgara torténd felkészitésében (agazati vizsgat
kovetd szakmai képzés) nem vett részt, azzal a kiegészitéssel, hogy a vizsgabizottsag
egy tagja ebben érintett Iehet,

3. afeladatot ellato a vizsgazonak nem hozzatartozoja.

II1.2.3. A projektfeladat készitd szakember és képesitd vizsga esetén irdsbeli feladatkészitd
szakember esetén egyarant:

A felkérés idopontjaban a vizsgan megszerezhetd szakteriileten oktat vagy dolgozik.

I11.2.4. Jegyz0 esetén:

A vizsgakdzpont a névjegyzékre kertilés feltételein tul nem hataroz meg tovabbi feltételt.

II1.3. A kozvetlen feladatellatas tovabbi feltételei:

Az egyes vizsgakhoz kapcsolodd kozvetlen feladatellatasra vonatkozo felkérés elofeltétele,
hogy a palyazatot benyujtd szakértd/jegyzé eredményes palyazast kdvetden a vizsgakozpont
altal szervezett, a vizsgaztatdsi folyamatban elvart feladatainak szakszeri és jogszerti
végrehajtasara felkészit6 képzésen részt vegyen €s azt eredményesen teljesitse, vagy a képzés
ismeretanyaganak korabbi elsajatitasat hitelt érdemlden igazolja.
A felkészit6 képzésen vald részvételi kotelezettség a névjegyzékeken szereplés iddszakaban
ismétlodo jellegi. A részvételi kotelezettség, vagyis az ismétld képzések gyakorisaga
alapesetben, vagyis amennyiben egyéb befolyasold tényezok (panaszok, jogszabaly- és egyéb
eléiras valtozasok) bekdvetkezésére nem keriil sor, igy azonnali képzés sziikségessége nem
meriil fel:

o a Feladatkészitok, feladatbiralok és vizsgaztatok névjegyzékében szereplok esetén 3

évente,
o alJegyzOk névjegyzékében szereplok esetén 1 évente.

IV. A palvazat benvuajtasaval kapcsolatos informaciok

IV.1. A palyazat benytjtasanak méodja, helye:

A palyazatot elektronikusan, illetve papir alapon is benyujtani sziikséges. Az elektronikus
benyujtas csak a kitoltott palyazati trlapra korlatozodik, mig a mellékleteket a kitoltott, €s az
urlap végén leirtak szerinti moédon kinyomtatott, majd aldirt palyazati trlappal egyiitt, papir
alapon sziikséges benyujtani.

A palyazati tirlap az alabbi linken érhetd el:
https://vizsgakozpont.sze.hu/urlap

Kérjiik, hogy a palyazati trlap aldirt, papir alapu valtozatat és a palyazathoz csatolando
dokumentumokat postai titon az aldbbi cimre sziveskedjen elkiildeni:

Széchenyi Istvan Egyetem Vizsgakozpont, Kutiné Somogyvari Zsuzsanna

9026 Gyor, Egyetem tér 1.

IV.2. A palyazat benyujtasanak hatarideje:
A palyazat benytjtasanak lehetsége folyamatos.

IV.3. Hianypotlas

A benyujtott palyazat hidnyossaga esetén hianypotlas egy alkalommal lehetséges, melynek
modjardl a SZEVK a biralat keretében ad tajékoztatast.
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IV.4. A palyazathoz csatolandé dokumentumok:

1. Szakmai onéletrajz (amely kifejezetten tartalmaz az ellatni tervezett vizsgaztatasi
feladathoz kapcsol6dd érdemi informaciét ¢és alatdmasztja a feladatra valo
alkalmassagot),

2. Képzettséget, végzettséget igazolo bizonyitvany(ok), tanusitvany(ok),
oklevél(oklevelek) masolata,

3. Erkdlcsi bizonyitvany, vagy a biintetlenség mas, hitelt érdemld igazolasara alkalmas
dokumentum,

4. Relevans esetben nyelvvizsga bizonyitvany(ok)

5. A palyazati felhivas 2. sz. melléklete szerinti palyazati nyilatkozat

Mellékletek:
1. sz. melléklet: Adatkezelési tajékoztatd
2. sz. melléklet: Palyazati nyilatkozat



